中南财经政法大学校务会议议题申请单

	议题名称
	

	主责单位
	
	相关单位
	

	列 席 人
	

	是否需提交常委会
	是□     否□

	上会依据
	

	主要内容及提请议决事项
	

	建议办理

方案
	

	牵头落实单位及完成时限
	

	主责单位

意见
	
	相关单位

意见
	

	主责校领导
意见
	
	相关校领导

意见
	

	主要校领导

签字
	


说明：请将此表于会前2个工作日报送至学校办公室（中原楼511，88387977），学校办公室汇总后报校长审定。议题汇报材料另附页。
汇报材料参考体例

一、上会依据

如上级要求、议事规则某条款、常委会/校务会决议、领导指示等，上会依据要适当、充分。

二、前置程序（不限于下列情况，若不涉及可不写）

1.深入开展调查研究情况；

2.相关部门会商情况；

3.合规性审查、风险评估及技术、政策、法律咨询情况；

4.涉及学术事务的重要事项，听取学术委员会等学术组织意见情况；

5.广泛听取师生员工意见情况；

6.校级议事协调机构或专题会议讨论情况。

三、主要内容及提请议决事项

简要介绍议题重点内容。写明需提请会议批准、同意、授权或协调哪些事项，需提请会议对哪些问题（或问题的哪些关键点）作出决策。
四、建议办理方案

议题申报单位对本议题的建议方案或倾向性意见，以及对方案或意见的简要分析。

五、牵头落实单位及完成时限

介绍议题的建议方案获批准后，拟采取的工作举措、计划及完成时限等。
