附件1：
[bookmark: _GoBack]中南财经政法大学接待计划审批单
	来访单位
	
	来访日期
	

	来访事由
	

	带队领导
	
	来访人数
	

	来访部门
	                           

	公函名称
	

	对接部门
	

	参加部门
	

	具体接待安排
	接  送
	接机/接站
	是 □           否 □

	
	
	送机/送站
	是 □           否 □

	
	住  宿
（特邀人员）
	安    排
	是 □           否 □

	
	
	地    点
	

	
	
	费    用
	   我校 □     来访单位 □

	
	
	预算额度
	

	
	用  餐
	安    排
	是 □           否 □

	
	
	地    点
	

	
	
	预算额度
	

	
	会  议
	时    间
	

	
	
	地    点
	

	
	
	台    签
	是 □          否 □

	
	显示屏
	显    示
	是 □          否 □

	
	
	内    容
	

	申办单位
	   
                      

	单位党委或行政主要负责人审批
	

	分管联系校领导审批（校外用餐填写）
	



